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A DIPLOMAMUNKA FORMAI ES TARTALMI KOVETELMENYEI
POLITIKAI MARKETING ES KOMMUNIKACIOS TANACSADO
KEPZESEN

késziilt a BCE TVSZ 74.§’, valamint a TVSZ 3. melléklete alapjan

TVSZ74.§
A szakdolgozat, diplomamunka célja, jellemzoi, tipusai

(1) Az oklevél megszerzéséhez a hallgatoknak alapképzésben szakdolgozatot, mesterképzésben
diplomamunkat, a szakiranyu tovabbképzésben szakdolgozatot vagy diplomamunkat kell készitenie
(a tovabbiakban egyiitt: szakdolgozat).

(2) A szakdolgozat készitésének célja, hogy tanusitsa a hallgaté tudasat és szakértelmét valamely
altala valasztott témaban, a valasztott témahoz kapcsolédé tudomanyos adatgydijtésben,
rendszerezésben, elemzéshen és feldolgozasban, a témaul valasztott jelenség vagy probléma
targyalasaban, a hipotézisalkotasban, a problémamegoldasban, alternativ hipotézisek elemzésében,
az érvelésben és az ellenérvek cafolataban, gondolatainak, nézeteinek, allaspontjanak,
mondanivaléjanak koherens, konzisztens, nyelvhasznalati szempontbdl gondozott irasbeli
kifejtésében.

()L

(4) A szakdolgozat az Egyetemen oktatott ismeretek korében a tanterv szerint meghatarozott
félévekben végzett, a valasztott témanak onallé szakmai munkan alapulé kidolgozasat bemutato,
jellemzden irasbeli dolgozat, amely a hallgaté alapos targyi ismereteirdl és ezek alkalmazasaban
szerzett jartassagarol taniskodik. Tiikrozi a hallgato tajékozodasat a témara vonatkozé hazai és
Osszegzo attekintése soran. A tényfeltaras és/vagy az értelmezés és/vagy alkotas teriiletén
szakmailag értékelheté Uj eredményt nyujt, és ilyen médon dokumentalhaté, hogy a hallgato
elsajatitotta és alkalmazni tudja a tudomanyteriilet fogalmi eszkozeit és modszereit.

(5) A szakdolgozatok jellemzéen tudomanyos miinek mindsiilnek, melyre a tudomanyos miivekre
vonatkozo szabalyok érvényesek. A szakdolgozat elkészitésekor kiemelt jelentdségii a tudomanyos
etika maradéktalan betartasa. Ez vonatkozik mind a szakdolgozatok készitése soran elvégzett
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kutatasokra (empirikus dolgozatok esetében csak kutatasetikai engedély birtokaban kezdédhet a
kutatas), mind magara a szakdolgozatokra.

A Politikai marketing és kommunikacios tanacsadé szakiranyu képzésen kutatasalapu vagy
projekttipusi szakdolgozat irasa kotelez6.

TVSZ. 74. § (8) Kutatasalapu szakdolgozat: a kutatasalapu szakdolgozat jellemzéen egy kutatasi
kérdés megvalaszolasat célzd, primer vagy szekunder adatgydijtésen alapuld, jellemzéen a
szakterllet tudomanyos miiveinek struktirajat koveté irott mi. Primer adatgydijtésen alapulé
dolgozat esetében jellemzéen tartalmazza az adott téma szakirodalmanak attekintését, a
kutatdsmodszertan érvelé tipusi bemutatasat, majd az eredmények bemutatasat és
értelmezését/kontextualizalasat.

TVSZ.74. § (11) Projekttipusu szakdolgozat: a projekttipusu szakdolgozat egy adott, jellemzéen lizleti
vagy gazdasagi probléma vagy gyakorlati jelenség, esettanulmany megoldasara adott tervbdl,
valamint annak kritikai elemzésébél all. A projekttipusu szakdolgozat jellemzéen a probléma és
megoldasa szempontjabél relevans szakirodalom attekintésébdl, a probléma elemz6 bemutatasabdl,
a megoldasi javaslat elemzé bemutatasabol, valamint — az esetleges eredmények tiikrében - az erre
adott kritikai reflexiobol all.

TVSZ. 3. melléklet: a szakdolgozat tartalmi és formai kovetelményei kutatdsalapu szakdolgozat
esetén

A szakdolgozat tartalmi kovetelményei
1§
(1) Kutatasalapu szakdolgozat tartalmi kovetelményei
a) A szakdolgozat elvart, mellékletek nélkiil szamitott terjedelmét a szakdolgozat tipusatol

fliggben a szakfelel6sok szakonként egyedileg szabalyozzak.
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b) A dolgozat cime:

ba) a dolgozat tartalmanak, mondanivaléjanak tomor kifejezése;

bb) amennyiben a cim nem egyértelmiien igazit el a tantargyat illetéen, akkor sziikséges
magyarazo alcim adasa;

bc) utal a dolgozat kozponti témakorére (témakoreire).

c) A szakdolgozat tipusatél fiiggé kidolgozas.

d) Osszegzés, dsszefoglalas.

e) Hivatkozasjegyzék, a dolgozatban szerepl6 hivatkozasok visszakeresését elésegitd

osszefoglalasa.

A politikai marketing és kommunikacios tanacsad6 szakon a kutatasalapl szakdolgozat elvart,
mellékletek nélkiil szamitott terjedelme: — szoveges része - 40 oldal, a terjedelmi korlattol valé
eltérést az értékelésnél az opponens figyelembe veszi

(4) Projekttipusu szakdolgozat tartalmi kovetelményei

a) A projektmunka-tipusii szakdolgozat elvart, mellékletek nélkill szamitott terjedelmét a
szakfelel6sok szakonként egyedileg szabalyozzak.

b) Adott projekt és alkotasi folyamatanak bemutatasa.

c) Anyaggytijtés modszertani bemutatasa.

d) Elemzés, értékelés, vélemények bemutatasa.

e) A projektre adott kritikai reflexié.

f) A bemutatott anyagok 6sszekapcsolasa, szintetizalasa, azok képzéshez igazodasanak bemutatasa.

g) Hivatkozasjegyzék, a dolgozatban szereplé hivatkozasok visszakeresését el6segitd
osszefoglalasa.

h) Maga a projektmunka a dolgozat mellékletét kell képezze.

A politikai marketing és kommunikaciés tanacsad6é szakon a projekttipusi szakdolgozathoz
kapcsolodo vezetbi 6sszefoglalo terjedelme 15 oldal (nem szamitva az esetleges mellékleteket és
hivatkozasjegyzéket), amely szoveges felvezetése a prezentacionak. Ennek megfeleléen tartalmazza
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a téma fogalmi, elméleti keretét, bemutatja a szakirodalmi hatterét. A prezentacié terjedelme a
kotelezd cim, hivatkozas és zarodiakat nem szamitva minimum 25 dia.

A szakdolgozat formai kovetelményei
2§
(1) Kutatasalapu szakdolgozat formai kovetelményei
a) A szakdolgozati f4jl elnevezése: NEV_NEPTUNKOD_szakdolgozat_szak_év
példa: MINTA MARCELL_KLMN34_SZAKDOLGOZAT_MINTA SZAK_2023
b) Cimlap:

bd) Elsé cimlap: a ,,szakdolgozat" megnevezésén, a szerzé nevén és az évszamon kiviil mast nem
tartalmazhat.

be) Masodik cimlap: szerepel rajta az Egyetem neve, a szerzé neve, szakja és specializacidja, a
dolgozat cime, valamint a konzulens neve és az évszam.

c) A tartalomjegyzék a szakdolgozat masodik cimlapjat koveti.
d) A szovegtorzzsel kapcsolatos formai kovetelmények:

da) A szakdolgozatot talpas (“serif”), 12 pontos betiitipussal, 1,5 soros sorkézzel (a felsorolasok
kivételével) sorkizartan, a strukturalis szintek konzisztens jel6lésével sziikséges benyujtani,
folyamatos oldalszamozassal és a fiiggelékek megfelel6 jelolésével.

e) Abrak és tablazatok:

ea) Az abrakat és a tablazatokat be kell szamozni.
eb) Ha sziikséges, abrajegyzéket is kell késziteni.
f) Hivatkozasok:

fa) A szakdolgozatok tudomanyos miinek minéstilnek, ezért arra a tudomanyos miivekre vonatkozé
szabalyokat alkalmazni kell. A legfontosabb a megfelelé6 minéségti forrasok felhasznalasa és a
megfelel6 hivatkozési rend hasznalata (APA).

g) Hivatkozasjegyzék:

ga) A hivatkozasjegyzék azon szakirodalmi publikaciok és tanulmanyok részletes specifikalasa,
amelyekre a dolgozat szovegében - ide értve a szovegkozi abrakat és tablazatokat, a kozolt
statisztikai adatokat és becsléseket, illetve a mellékletek tartalmat is — hivatkozas torténik.
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(4) Projekttipusu szakdolgozat tartalmi kovetelményei

a) A szakdolgozati f4jl elnevezése: NEV_NEPTUNKOD_szakdolgozat_szak_év példa:
MINTA MARCELL_KLMN34_SZAKDOLGOZAT_ MINTA SZAK_2023

b) A szakdolgozat két részbél all:

ba) Vezetéi 6sszefoglald, amelynek formai kovetelményei megegyeznek a kutatasalapu
szakdolgozat formai kovetelményeivel.

bb) Prezentacio, amelynek formai kovetelményei:

bba) A prezentacié elsé oldala a szakdolgozat cimén, a szerzé nevén és a beadas évszaman,
valamint az Egyetem hivatalos logéjan kiviil mast nem tartalmazhat.

bbb) A tartalomjegyzéket a prezentacié masodik oldala tartalmazza.
bbc) A prezentacié szamozott oldalakbdl all.

bbd) A projekttipusu szakdolgozatok tudomanyos miinek mindsiilnek, ezért arra a tudomanyos
miivekre vonatkozo szabalyokat alkalmazni kell. A legfontosabb a megfelelé6 mindségii forrasok
felhasznalasa és a megfeleld hivatkozasi rend hasznalata (APA).

bbe) A hivatkozasjegyzék azon szakirodalmi publikaciok és tanulmanyok részletes specifikalasa,
amelyekre a dolgozat szovegében - ide értve a szovegkozi abrakat és tablazatokat, a kozolt
statisztikai adatokat és becsléseket, illetve a mellékletek tartalmat is — hivatkozas torténik.

Egyéb formai szempontok a szoveges (Word formatumu) anyagokhoz

o felsé, also, és oldalmargok 2,5 cm,

o bekezdések elétt/utan ne legyen lres sor;
% adolgozat szerkezetét add egyes részek, fejezetek és alfejezetek egyértelmiien - lehetdleg
decimalisan - tagolodjanak;
a dolgozatban a labjegyzeteket az oldal aljan kérjiik elhelyezni;
az irodalmakra vagy forrasokra torténé hivatkozas torténhet labjegyzetben vagy széveg kozben
zarojelben;
a dolgozat végén a bibliografiaban a felhasznalt forrasokat a bibliografiakészités altalanos
szabalyai szerint kell megadni;
a dolgozat kifejtéséhez szorosan nem kapcsolodod, de a szerzé gondolatmenetének
alatamasztasahoz 6sszegydijtott tovabbi anyagokat a dolgozat végen a Mellékletek cimsz6 alatt
kell 6sszegydijteni és a megfeleld hivatkozasokkal ellatni;
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Egyéb tartalmi kovetelmények

X/
°

a dolgozat bevezetdje tartalmazza a feladat- és célmeghatarozast (az exponalt kérdés
idészerlisége, Ujszerlisége, jelentdsége);

a dolgozat elején megjelolt vizsgalati cél és modszer kovetkezetes végigvitele;

a dolgozat elemz6 jellegii legyen, lehetbleg kevés leiré jellegii résszel;

a dolgozatban megjelolt probléma kifejtése (vilagos és egyértelmii megfogalmazas, megfelelé
érvelés, logikusan kialakitott szerkezet, felépités);

a képzés soran elsajatitott tartalmi és modszertani ismeretek alkalmazasa;

a nemzetkozi és hazai szakirodalomban val¢ jartassag;

a dolgozat terjedelmének megkozelitéleg 10%-ara kiterjedd szintetizalé jellegi

osszefoglalas a dolgozat végén (nem a korabban mar leirtak megismétiése!)
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Leadasi hataridé: a mindenkor hatalyos egyetemi tajékoztatonak

megfeleléen.
A szakdolgozat leadasara vonatkoz6 pontos hataridéket a tanév idébeosztasa

tartalmazza.
A TVSZ79. § alapjan:

(1) A hallgaté a szakdolgozatat véglegesitésre a konzulens altal meghatarozott hataridéig, de
legkésdbb a leadasi hataridét megel6z6 tiz (10) munkanappal kételes bemutatni a konzulensnek
jovahagyas céljabal.

(2)[.-.]

(3) A szakdolgozat leadasara dszi félév esetében a féléves tanév idébeosztas szorgalmi idészak
nyolcadik (8.) oktatasi hetén péntek 12.00 6raig van lehetéség, amennyiben a hallgat6 az adott
felévben elérehozott zardvizsgat tesz. Ha a hallgaté nem tesz elérehozott zarévizsgat az 6szi
féelévben, a szakdolgozat leadasanak hatarideje a féléves tanév id6beosztas szorgalmi idészak
tizenkettedik (12.) oktatasi hetén péntek 12.00 6ra. A szakdolgozat leadasara tavaszi félév esetében
a féléves tanév id6beosztas szorgalmi id6szak tizenkettedik (12.) oktatasi hetén péntek 12.00 6raig
van lehetdség. A szakdolgozat leadasara vonatkozoé pontos hataridéket a tanév id6beosztasa

tartalmazza.
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(5) A szakdolgozatot egy (1) elektronikus példanyban az erre a célra létrehozott elektronikus
fellileten kell benyujtani, és ezzel egyidejiileg a hallgatonak nyilatkoznia kell arrél, hogy a leadott
szakdolgozat a sajat munkajanak eredménye, valamint arrél, hogy a szakdolgozatot leadé az
Egyetemen parhuzamosan ketté vagy tobb képzésben tanulmanyokat folytaté hallgato
szakdolgozatai k6zotti atfedés nem haladja meg a 10%-ot. 10%-nal nagyobb egyezéség
megallapitasa esetén a hallgaté zarévizsgat nem tehet.

(6) A benyujtas egyben szovegegyezés-vizsgalattal 6sszekotott leadast jelent. A szakdolgozat
leadasanak részletes szabalyait oktatasi rektorhelyettesi rendelkezés tartalmazza.

(7) A szakdolgozat leadasa nem jelenti a zarévizsgara valo jelentkezést is, errél a hallgaté a
Neptunban nyilatkozik.

(8) A leadott szakdolgozat a 80.§ (7) bekezdésben meghatarozott esetet kivéve nem vonhato vissza.
(9) A szakdolgozat legkésdobb addig az idétartamig nyujthaté be, amig a hallgatd/volt hallgaté azt
olyan idépontban tudja megtenni, hogy a zarévizsgat a TVSZ-ben meghatarozott hatariddig szintén

teljesiteni tudja.

A szakdolgozat értékelése:

r oy oz

témavezetdje.



